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Lista cuprinzind compartimentele la care se difuzeaza procedura

Nr.
Scopul difuzarii Persoane vizate
crt.
1 2
Toate persoanele implicate in derularea proiectului
1 Informare ID 303726
2 Evidenta/ Pastrare/ revizuire Echipa de implementare L+P
3 Aplicare Experti implicati in activitatile proiectului
1. Scop

Prezenta metodologie stabileste:

1. Procedura si criteriile pentru acordarea subventiei in valoare de 2,3 lei/ora de practica
elevilor din Grupul Tintd (GT) al Liceului Tehnologic ,,Sfanta Ecaterina” Urziceni, care
finalizeaza cu succes stagiile de practica.

2. Modalitatea de organizare si evaluare a celor 12 concursuri pe meserii pentru evaluarea
rezultatelor obtinute In urma programelor de invétare la locul de munca, in cadrul
proiectului ,,Parteneriat pentru stagii de practica - Primul pas pentru un adevdrat
profesionist, al elevilor Liceului Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni”, cod proiect:
303679.

2. Baza legala

o Regulamentele privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in invatamantul
profesional si tehnic.

e Contractul de finantare PEO/G2024-85555/26.11.2024 pentru proiectul ,,Parteneriat
pentru stagii de practica - Primul pas pentru un adevarat profesionist, al elevilor Liceului
Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni”, cod proiect: 303679 si cu prevederile Anexei
3 la Manualul beneficiarului - Lista documentelor justificative tehnice si financiare se
acorda

e Deciziile si reglementarile interne ale Liceului Tehnologic ,,Sfanta Ecaterina” Urziceni.

3. Grupul tinta
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Metodologia se adreseaza celor 251 de elevi din Grupul Tinta nscrisi la Liceul Tehnologic
,»Sfanta Ecaterina” Urziceni, care participa la stagiile de practicd in anii I si II de implementare
a programului. Concursurile pe meserii sunt optionale si deschise tuturor elevilor din Grupul
Tinta care doresc sa participe.

4. Acordarea subventiei
4.1. Valoarea subventiei

Subventia acordata este de 2,3 lei/ora de practica pentru fiecare elev care indeplineste
criteriile de eligibilitate.

4.2. Criterii de eligibilitate

Pentru a beneficia de subventie, elevii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:

1. Apartin Grupului Tinta (GT) al programului.

2. Prezenta minima de 90% la activitatile din cadrul stagiului de practica.
o Seacceptd maximum 10% absente nemotivate din durata totala a stagiului.
o Se acceptd maximum 25% absente motivate din durata totald a stagiului.

3. Finalizarea cu succes a stagiului de practica, conform evaluarii realizate de
coordonatorii de practica (Anexa 2).

4.3. Procedura de acordare a subventiei
4.3.1. inscrierea elevilor

o Toti elevii din Grupul Tinta inscrisi pentru participarea la stagiile de practica sunt
eligibili automat pentru subventie, fara a fi necesard o cerere suplimentara, daca
indeplinesc criteriile de eligibilitate.

4.3.2. Monitorizarea prezentei

o Prezenta elevilor la stagiile de practica va fi inregistrata zilnic de catre coordonatorii
de practica in listele de prezenta.

o Absentele motivate si nemotivate vor fi consemnate separat, conform reglementarilor
interne.

o La finalul stagiului, se va calcula procentul de prezenta pentru fiecare elev.
4.3.3. Evaluarea finalizarii stagiului

o Finalizarea cu succes a stagiului va fi certificatd de coordonatorul de practica, pe baza:
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o Prezentei minime de 90%.

o Indeplinirii obiectivelor de invitare stabilite in planul de practica.

o Completarea caietului de practica

o Evaluarii competentelor dobandite, conform fisei de evaluare (Anexa 2).

o Rezultatele evaludrii vor fi consemnate in procesul-verbal de acordare a subventiei
(Anexa 6).

4.3.4. Calculul si acordarea subventiei

e Numarul total de ore de practica efectuate de fiecare elev va fi inmultit cu valoarea
subventiei (2,3 lei/ord).

e Subventia va fi platitd prin virament bancar in contul elevului sau al
parintelui/tutorelui legal, conform datelor furnizate de acesta.

o Plata subventiei se va efectua in termen de 30 de zile de la finalizarea stagiului si
validarea documentelor.

5. Organizarea concursurilor pe meserii
5.1. Scop

e Organizarea a 12 concursuri pe meserii in anii I si II de implementare, pentru
evaluarea competentelor dobandite de elevi in urma programelor de invatare la locul
de munca, in cuantum de 3500 lei/concurs.

o Concursurile sunt optionale si se adreseaza tuturor celor 251 de elevi din Grupul Tinta
care doresc sa participe.

5.2. Organizare

e Concursurile vor fi organizate de Liceul Tehnologic ,,Sfanta Ecaterina” Urziceni, in
colaborare cu partenerii de practica.

o Tematica si criteriile de evaluare vor fi stabilite de o comisie formata din
profesori/experti si reprezentanti ai partenerilor de practica/tutori (Anexa 1-decizie
comisie).

o Pentru fiecare concurs, se vor acorda premii in cuantum total de 3500 lei, distribuite
astfel:

o Premiul I: 1500 lei
o Premiul II; 1000 let
o Premiul III: 600 lei
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o Mentiuni (2): 200 lei fiecare

e Elevii premiati (locurile I, I, III si mentiuni) vor primi diplome si premii in bani,
conform fisei de evaluare (Anexa 3) si procesului-verbal de acordare a premiilor
(Anexa 7).

o Listele elevilor Inscrisi la concursuri vor fi consemnate in tabelele aferente (Anexa 4 si
Anexa 5).

5.3. Inscrierea la concurs
o Participarea la concursuri este voluntara.

o Elevii interesati vor completa o cerere de inscriere (Anexa 8) pusa la dispozitie de
coordonatorii programului, cu cel putin 10 zile inainte de data concursului.

6. Responsabilitati

o Coordonatorii de practica: Monitorizeaza prezenta, evalueaza competentele si
certifica finalizarea stagiilor de practica.

o Secretariatul liceului: Gestioneazd documentele necesare acordarii subventiei si
comunica cu elevii/parintii.

o Comisia de organizare a concursurilor: Stabileste regulamentul, organizeaza si
evalueaza concursurile pe meserii.

7. Dispozitii finale

o Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobdrii de cédtre conducerea Liceului
Tehnologic ,,Sfanta Ecaterina” Urziceni.

e Orice modificari ale metodologiei vor fi comunicate elevilor si partenerilor implicati.

o Pentru informatii suplimentare, elevii si parintii pot contacta secretariatul liceului.
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Anexa 1:
Decizie de constituire a comisiilor

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
DECIZIE
Nr. __ dindatade

Avand in vedere:

Necesitatea organizarii si evaludrii stagiilor de practica si a concursurilor pe meserii pentru
elevii din Grupul Tinta din proiectul : ’Parteneriat pentru stagii de practica - Primul pas
pentru un adevarat profesionist, al elevilor Liceului Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni”
- Cod proiect : 303679;

o Prevederile metodologiei privind acordarea subventiilor si organizarea concursurilor
pe meserii;

e Regulamentele privind organizarea activitatilor educative in invatdmantul profesional
si tehnic;

in temeiul competentelor conferite de regulamentele interne ale Liceului Tehnologic ,,Sfanta
Ecaterina” Urziceni,

DIRECTORUL LICEULUI
DECIDE:

Art. 1. Se constituie Comisia pentru organizarea si evaluarea stagiilor de practica, cu
urmatoarea componenta:

e Presedinte: [Nume, functie — expert]

e Membri:
o [Nume, functie — expert]
o [Nume, functie — Reprezentant partener de practicd/tutore]
o [Nume, functie — Secretar/expert]

Art. 2. Se constituie Comisia pentru organizarea si evaluarea concursurilor pe meserii, cu
urmatoarea componenta:

e Presedinte: [Nume, functie — expert]

e Membri:
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o [Nume, functie — Profesor de specialitate/expert]
o [Nume, functie — Reprezentant partener de practicd/tutore]
o [Nume, functie — Secretar/expert]

Art. 3. Comisiile au urmatoarele responsabilitati:

o Comisia pentru stagii de practica: Monitorizarea prezentei, evaluarea competentelor
dobandite, certificarea finalizarii stagiilor conform fisei de evaluare (Anexa 2).

o Comisia pentru concursuri pe meserii: Stabilirea regulamentului, organizarea
concursurilor, evaluarea participantilor conform fisei de evaluare (Anexa 3).

Art. 4. Prezenta decizie intra 1n vigoare la data emiterii si se comunica membrilor comisiilor
si personalului implicat.

DIRECTOR,
[Nume si semnatura]
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Anexa 2: Fisa de evaluare pentru acordarea subventiei (stagiu de practica)

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI

FISA DE EVALUARE PENTRU ACORDAREA SUBVENTIEI — STAGIU DE

PRACTICA
Nume elev:
Clasa:
Perioada stagiului:
Numar total ore stagiu:
Unitate de practica:
Criteriu de evaluare Pun?taj Punctaj Observatii
maxim acordat ’
Prezenta (minimum 90%) 30
Respectarea programului si regulilor de practica 20
Completarea caietului de practica 20
Dobandirea competentelor specifice meseriei 30
conform evaluarii finale
TOTAL 100
Prezenta:

o Total ore efectuate:
e Absente motivate: (max. 25%)
o Absente nemotivate: (max. 10%)

Concluzie evaluare:

L1 Eligibil pentru subventie (minimum 80 puncte si prezenta > 90%)

L] Neeligibil pentru subventie

Data evaluarii:

Semnitura coordonator practica:

Semnéatura reprezentant unitate practica:

¥ DataSery




Cofinantat de
Uniunea Europeana

“Program Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027"
PEO/76/PEO_P8/0OP4/ESO4.5/PEO_A3 - Adaptarea serviciilor educationale adresate elevilor si
personalului didactic din TPT — Stagii de practica pentru elevi_Regiuni mai putin dezvoltate
Titlu Proiect: ”"Parteneriat pentru stagii de practica - Primul pas pentru un adevarat profesionist, al
elevilor Liceului Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni” - Cod proiect : 303679

Anexa 3: Fisa de evaluare pentru acordarea premiilor (concursuri pe meserii)

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
FISA DE EVALUARE PENTRU ACORDAREA PREMIILOR - CONCURS PE

MESERII
Nume elev:
Clasa:
Denumire concurs:
Data concursului:
Criteriu de evaluare Punctaj maxim|Punctaj acordat|Observatii
Calitatea executiei lucrarii/testului 40
Indicarea normelor de sanatate si securitate 20
Utilizarea corecta a termenilor de specialitate 20
Creativitate si originalitate 20
TOTAL 100

Clasament si premiu:

O Locul I (1500 lei)

O Locul II (1000 lei)

U1 Locul III (600 lei)

L1 Mentiune (200 lei)

0] Participant (fara premiu in bani)

Observatii suplimentare:

Data evaluarii:
Semnétura presedintelui comisiei:
Semnétura membrilor comisiei:

.s??*f/ﬂataServ



Cofinantat de
Uniunea Europeana

“Program Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027"
PEO/76/PEO_P8/0OP4/ESO4.5/PEO_A3 - Adaptarea serviciilor educationale adresate elevilor si
personalului didactic din TPT — Stagii de practica pentru elevi_Regiuni mai putin dezvoltate
Titlu Proiect: ”"Parteneriat pentru stagii de practica - Primul pas pentru un adevarat profesionist, al
elevilor Liceului Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni” - Cod proiect : 303679

Anexa 4: Tabel elevi inscrisi la acordarea sunventiei

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
TABEL CU ELEVII INSCRISI LA ACORDAREA SUBVENTIEI

Clasa:

Calificare

Data concursului:

Nr. crt.Nume si prenume|CNP|Data inscrierii

Semnitura responsabil inscrieri:
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Anexa 5: Tabel elevi inscrisi la concursul pe meserii

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
TABEL CU ELEVII iNSCRISI LA CONCURSUL PE MESERII

Clasa

Calificarea

Data concursului:

Nr. crt.Nume si prenume|CNP|Data inscrierii

1

Semnatura responsabil inscrieri:
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Anexa 6: Proces-verbal pentru acordarea subventiei

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
PROCES-VERBAL
Nr. __ dindatade

Subsemnatii, membri ai Comisiei pentru organizarea si evaluarea stagiilor de practica,
constituitd conform Deciziei nr. din datade  , avand urmatoarea componenta:

e Presedinte: [Nume, functie]
e Membri: [Nume, functie], [Nume, functie], [Nume, functie],

in baza metodologiei pentru acordarea subventiei si a fiselor de evaluare (Anexa 2), am
procedat la verificarea eligibilitdtii elevilor din Grupul Tintd pentru acordarea subventiei in
valoare de 2,3 lei/ora de practica.

Constatare:
Urmatorii elevi au Indeplinit criteriile de eligibilitate (prezenta minima 90%, maximum 10%
absente nemotivate, maximum 25% absente motivate, minimum 80 puncte in evaluare):

CNP Ore practica Valoare subventie

Nr. crt.[Nume si prenume .
P efectuate (lei)

Acordarea subventiei pentru elevii mentionati mai sus, in valoare totala de [suma totala,
[ S lei]. Plata se va efectua prin virament bancar in termen de 30 de zile de la data
prezentului proces-verbal.

Semnaturi:
Presedinte:
Membri:
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Anexa 7: Proces-verbal pentru acordarea premiilor

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
PROCES-VERBAL
Nr. __ dindatade

Subsemnatii, membri ai Comisiei pentru organizarea si evaluarea concursurilor pe meserii,
constituitd conform Deciziei nr. din datade __ , avand urmatoarea componenta:

o Presedinte: [Nume, functie]
e Membri: [Nume, functie], [Nume, functie], [Nume, functie],

In baza metodologiei pentru organizarea concursurilor pe meserii si a figselor de evaluare
(Anexa 3), am procedat la evaluarea participantilor la Concursul pe meserii nr. [ex. 1 —
Mecanica Auto] din data de .

Constatare:
Urmatorii elevi au obtinut punctajele necesare pentru acordarea premiilor:

Clasa

Calificarea

Nr. crt.Nume si prenume|Punctaj|Premiu |Valoare (lei)
1 Locul I |1500

2 Locul IT {1000

3 Locul III ||600

4 Mentiune|200

5 Mentiune|200

Decizie:

Se aproba acordarea premiilor in valoare totald de 3500 lei pentru elevii mentionati mai sus.
Plata premiilor se va efectua prin virament bancar in termen de 30 de zile de la data
prezentului proces-verbal.
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Semnaturi:
Presedinte:
Membri:

Anexa 8: Cerere de inscriere la concursul pe meserii

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
CERERE DE INSCRIERE

Citre: Comisia pentru organizarea concursurilor pe meserii

Subsemnatul/subsemnata,
Nume si prenume:
Clasa:

Telefon contact:
E-mail:

Solicit inscrierea la Concursul pe meserii nr. cu denumirea [ex. Concurs de Mecanica
Auto], organizat in data de

Declar pe propria raspundere ca sunt elev inscris in Grupul Tinta al proiectului ,,Parteneriat
pentru stagii de practica - Primul pas pentru un adevarat profesionist, al elevilor Liceului
Tehnologic Sfanta Ecaterina din Urziceni” si cd am luat la cunostinta regulamentul
concursului.

Data:
Semnatura:
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Anexa 9: Borderou de plata a subventiilor

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
BORDEROU DE PLATA A SUBVENTIILOR
Nr. __ din datade

. CNP Valoare Semnatura elev/Nr.
Nr. |Nume si Nr. ore . . . .

’ Clasa . o subventie (lei) |/si data ordin de
crt. |[prenume practica ’ plata

Coordonator tehnic P,
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Anexa 10: Borderou de plata a premiilor

LICEUL TEHNOLOGIC ,,SFANTA ECATERINA” URZICENI
BORDEROU DE PLATA A PREMIILOR

LA CONCURSUL PE MESERII
Nr. __ dindatade

Nr. . CNP . ||Valoare premiu [[Semnaitura elev/Nr si
Nume si prenume Clasa |Premiu

crt. (lei) data ordin de plata

Coordonator tehnic P,
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