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METODOLOGIE PENTRU ACORDAREA SUBVENȚIEI ȘI ORGANIZAREA 

CONCURSURILOR PE MESERII 

Lista responsabililor cu elaborarea procedurii sau, după caz, a revizuirii procedurii 
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crt. 

Elemente 

privind 

responsabili

i/operaţiune

a 

Numele şi 

prenumele 
Funcţia  

Departament/ 

Compartiment 

Data  Semnătura 

 1 2 3 4   

1.1 Elaborat  Preluca 

Carmelușca-

Rica 

Dima Emilia 

Florentina 

Bratosin 

Gabriela 

Simona 

Neagu Marian 

Responsabil 

stagii pracitcă 

2P 

Responsabil 
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1P 

Coordonator 

tehnic P 
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parteneriate 

economice P 

Echipa de 

implementare 
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1.2 Aprobat Ionescu 

Mihaela 

Manager 
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Management 

ID 303679 

27.05.20

25 
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Lista cuprinzând compartimentele la care se difuzează procedura 

Nr. 

crt. 
Scopul difuzării Persoane vizate 

 1 2 

1 Informare 
Toate persoanele implicate în derularea proiectului 

ID 303726 

2 Evidenţă/ Păstrare/ revizuire  Echipa de implementare L+P 

3  Aplicare Experți implicați în activitățile proiectului 

 

 

1. Scop 

Prezenta metodologie stabilește: 

1. Procedura și criteriile pentru acordarea subvenției în valoare de 2,3 lei/oră de practică 

elevilor din Grupul Țintă (GT) al Liceului Tehnologic „Sfânta Ecaterina” Urziceni, care 

finalizează cu succes stagiile de practică. 

2. Modalitatea de organizare și evaluare a celor 12 concursuri pe meserii pentru evaluarea 

rezultatelor obținute în urma programelor de învățare la locul de muncă, în cadrul 

proiectului „Parteneriat pentru stagii de practică - Primul pas pentru un adevărat 

profesionist, al elevilor Liceului Tehnologic Sfânta Ecaterina din Urziceni”, cod proiect: 

303679. 

2. Baza legală 

• Regulamentele privind organizarea și desfășurarea stagiilor de practică în învățământul 

profesional și tehnic. 

• Contractul de finanțare PEO/G2024-85555/26.11.2024 pentru proiectul „Parteneriat 

pentru stagii de practică - Primul pas pentru un adevărat profesionist, al elevilor Liceului 

Tehnologic Sfânta Ecaterina din Urziceni”, cod proiect: 303679 și cu prevederile Anexei 

3 la Manualul beneficiarului - Lista documentelor justificative tehnice si financiare se 

acordă 

• Deciziile și reglementările interne ale Liceului Tehnologic „Sfânta Ecaterina” Urziceni. 

3. Grupul țintă 
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Metodologia se adresează celor 251 de elevi din Grupul Țintă înscriși la Liceul Tehnologic 

„Sfânta Ecaterina” Urziceni, care participă la stagiile de practică în anii I și II de implementare 

a programului. Concursurile pe meserii sunt opționale și deschise tuturor elevilor din Grupul 

Țintă care doresc să participe. 

4. Acordarea subvenției 

4.1. Valoarea subvenției 

Subvenția acordată este de 2,3 lei/oră de practică pentru fiecare elev care îndeplinește 

criteriile de eligibilitate. 

4.2. Criterii de eligibilitate 

Pentru a beneficia de subvenție, elevii trebuie să îndeplinească cumulativ următoarele 

condiții: 

1. Aparțin Grupului Țintă (GT) al programului. 

2. Prezență minimă de 90% la activitățile din cadrul stagiului de practică. 

o Se acceptă maximum 10% absențe nemotivate din durata totală a stagiului. 

o Se acceptă maximum 25% absențe motivate din durata totală a stagiului. 

3. Finalizarea cu succes a stagiului de practică, conform evaluării realizate de 

coordonatorii de practică (Anexa 2). 

4.3. Procedura de acordare a subvenției 

4.3.1. Înscrierea elevilor 

• Toți elevii din Grupul Țintă înscriși pentru participarea la stagiile de practică sunt 

eligibili automat pentru subvenție, fără a fi necesară o cerere suplimentară, dacă 

îndeplinesc criteriile de eligibilitate. 

4.3.2. Monitorizarea prezenței 

• Prezența elevilor la stagiile de practică va fi înregistrată zilnic de către coordonatorii 

de practică în listele de prezență. 

• Absențele motivate și nemotivate vor fi consemnate separat, conform reglementărilor 

interne. 

• La finalul stagiului, se va calcula procentul de prezență pentru fiecare elev. 

4.3.3. Evaluarea finalizării stagiului 

• Finalizarea cu succes a stagiului va fi certificată de coordonatorul de practică, pe baza: 
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o Prezenței minime de 90%. 

o Îndeplinirii obiectivelor de învățare stabilite în planul de practică. 

o Completarea caietului de practică 

o Evaluării competențelor dobândite, conform fișei de evaluare (Anexa 2). 

• Rezultatele evaluării vor fi consemnate în procesul-verbal de acordare a subvenției 

(Anexa 6). 

4.3.4. Calculul și acordarea subvenției 

• Numărul total de ore de practică efectuate de fiecare elev va fi înmulțit cu valoarea 

subvenției (2,3 lei/oră). 

• Subvenția va fi plătită prin virament bancar în contul elevului sau al 

părintelui/tutorelui legal, conform datelor furnizate de acesta. 

• Plata subvenției se va efectua în termen de 30 de zile de la finalizarea stagiului și 

validarea documentelor. 

5. Organizarea concursurilor pe meserii 

5.1. Scop 

• Organizarea a 12 concursuri pe meserii în anii I și II de implementare, pentru 

evaluarea competențelor dobândite de elevi în urma programelor de învățare la locul 

de muncă, în cuantum de 3500 lei/concurs. 

• Concursurile sunt opționale și se adresează tuturor celor 251 de elevi din Grupul Țintă 

care doresc să participe. 

5.2. Organizare 

• Concursurile vor fi organizate de Liceul Tehnologic „Sfânta Ecaterina” Urziceni, în 

colaborare cu partenerii de practică. 

• Tematica și criteriile de evaluare vor fi stabilite de o comisie formată din 

profesori/experți și reprezentanți ai partenerilor de practică/tutori (Anexa 1-decizie 

comisie). 

• Pentru fiecare concurs, se vor acorda premii în cuantum total de 3500 lei, distribuite 

astfel: 

o Premiul I: 1500 lei 

o Premiul II: 1000 lei 

o Premiul III: 600 lei 
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o Mențiuni (2): 200 lei fiecare 

• Elevii premiați (locurile I, II, III și mențiuni) vor primi diplome și premii în bani, 

conform fișei de evaluare (Anexa 3) și procesului-verbal de acordare a premiilor 

(Anexa 7). 

• Listele elevilor înscriși la concursuri vor fi consemnate în tabelele aferente (Anexa 4 și 

Anexa 5). 

5.3. Înscrierea la concurs 

• Participarea la concursuri este voluntară. 

• Elevii interesați vor completa o cerere de înscriere (Anexa 8) pusă la dispoziție de 

coordonatorii programului, cu cel puțin 10 zile înainte de data concursului. 

6. Responsabilități 

• Coordonatorii de practică: Monitorizează prezența, evaluează competențele și 

certifică finalizarea stagiilor de practică. 

• Secretariatul liceului: Gestionează documentele necesare acordării subvenției și 

comunică cu elevii/părinții. 

• Comisia de organizare a concursurilor: Stabilește regulamentul, organizează și 

evaluează concursurile pe meserii. 

7. Dispoziții finale 

• Prezenta metodologie intră în vigoare la data aprobării de către conducerea Liceului 

Tehnologic „Sfânta Ecaterina” Urziceni. 

• Orice modificări ale metodologiei vor fi comunicate elevilor și partenerilor implicați. 

• Pentru informații suplimentare, elevii și părinții pot contacta secretariatul liceului. 
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Anexa 1: 

Decizie de constituire a comisiilor 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

DECIZIE 

Nr. ___ din data de ___ 

Având în vedere: 

Necesitatea organizării și evaluării stagiilor de practică și a concursurilor pe meserii pentru 

elevii din Grupul Țintă din proiectul : ”Parteneriat pentru stagii de practică - Primul pas 

pentru un adevărat profesionist, al elevilor Liceului Tehnologic Sfânta Ecaterina din Urziceni” 

- Cod proiect : 303679; 

• Prevederile metodologiei privind acordarea subvențiilor și organizarea concursurilor 

pe meserii; 

• Regulamentele privind organizarea activităților educative în învățământul profesional 

și tehnic; 

În temeiul competențelor conferite de regulamentele interne ale Liceului Tehnologic „Sfânta 

Ecaterina” Urziceni, 

DIRECTORUL LICEULUI 

DECIDE: 

Art. 1. Se constituie Comisia pentru organizarea și evaluarea stagiilor de practică, cu 

următoarea componență: 

• Președinte: [Nume, funcție – expert] 

• Membri: 

o [Nume, funcție – expert] 

o [Nume, funcție –  Reprezentant partener de practică/tutore] 

o [Nume, funcție – Secretar/expert] 

Art. 2. Se constituie Comisia pentru organizarea și evaluarea concursurilor pe meserii, cu 

următoarea componență: 

• Președinte: [Nume, funcție – expert] 

• Membri: 
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o [Nume, funcție – Profesor de specialitate/expert] 

o [Nume, funcție – Reprezentant partener de practică/tutore] 

o [Nume, funcție – Secretar/expert] 

Art. 3. Comisiile au următoarele responsabilități: 

• Comisia pentru stagii de practică: Monitorizarea prezenței, evaluarea competențelor 

dobândite, certificarea finalizării stagiilor conform fișei de evaluare (Anexa 2). 

• Comisia pentru concursuri pe meserii: Stabilirea regulamentului, organizarea 

concursurilor, evaluarea participanților conform fișei de evaluare (Anexa 3). 

Art. 4. Prezenta decizie intră în vigoare la data emiterii și se comunică membrilor comisiilor 

și personalului implicat. 

DIRECTOR, 

[Nume și semnătură] 
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Anexa 2: Fișa de evaluare pentru acordarea subvenției (stagiu de practică) 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

FIȘA DE EVALUARE PENTRU ACORDAREA SUBVENȚIEI – STAGIU DE 

PRACTICĂ 

Nume elev: ______________________________ 

Clasa: ______________________________ 

Perioada stagiului: ______________________________ 

Număr total ore stagiu: ______________________________ 

Unitate de practică: ______________________________ 

Criteriu de evaluare 
Punctaj 

maxim 

Punctaj 

acordat 
Observații 

Prezență (minimum 90%) 30   

Respectarea programului și regulilor de practică 20   

Completarea caietului de practică 
 

20   

Dobândirea competențelor specifice meseriei 

conform evaluarii finale 
30   

TOTAL 100   

Prezență: 

• Total ore efectuate: ______ 

• Absențe motivate: ______ (max. 25%) 

• Absențe nemotivate: ______ (max. 10%) 

Concluzie evaluare: 

☐ Eligibil pentru subvenție (minimum 80 puncte și prezență ≥ 90%) 

☐ Neeligibil pentru subvenție 

Data evaluării: ______________________________ 

Semnătura coordonator practică: ______________________________ 

Semnătura reprezentant unitate practică: ______________________________ 
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Anexa 3: Fișa de evaluare pentru acordarea premiilor (concursuri pe meserii) 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

FIȘA DE EVALUARE PENTRU ACORDAREA PREMIILOR – CONCURS PE 

MESERII 

Nume elev: ______________________________ 

Clasa: ______________________________ 

Denumire concurs: ______________________________ 

Data concursului: ______________________________ 

Criteriu de evaluare Punctaj maxim Punctaj acordat Observații 

Calitatea execuției lucrării/testului  40   

Indicarea normelor de sănătate și securitate 20   

Utilizarea corectă a termenilor de specialitate 20   

Creativitate și originalitate 20   

TOTAL 100   

Clasament și premiu: 

☐ Locul I (1500 lei) 

☐ Locul II (1000 lei) 

☐ Locul III (600 lei) 

☐ Mențiune (200 lei) 

☐ Participant (fără premiu în bani) 

Observații suplimentare: ______________________________ 

Data evaluării: ______________________________ 

Semnătura președintelui comisiei: ______________________________ 

Semnătura membrilor comisiei: ______________________________ 
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Anexa 4: Tabel elevi înscriși la acordarea sunvenției 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

TABEL CU ELEVII ÎNSCRISI LA ACORDAREA SUBVENȚIEI 

 

Clasa:___________ 

Calificare_______________________________________ 

Data concursului: ______________________________ 

 

Nr. crt. Nume și prenume CNP Data înscrierii 

1    

2    

3    

4    

5    

 

Semnătura responsabil înscrieri: ______________________________ 
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Anexa 5: Tabel elevi înscriși la concursul pe meserii  

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

TABEL CU ELEVII ÎNSCRISI LA CONCURSUL PE MESERII  

Clasa_______________ 

Calificarea_______________:  

Data concursului: ______________________________ 

Nr. crt. Nume și prenume CNP Data înscrierii 

1    

2    

3    

4    

5    

 

Semnătura responsabil înscrieri: ______________________________ 
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Anexa 6: Proces-verbal pentru acordarea subvenției 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

PROCES-VERBAL 

Nr. ___ din data de ___ 

Subsemnații, membri ai Comisiei pentru organizarea și evaluarea stagiilor de practică, 

constituită conform Deciziei nr. ___ din data de ___, având următoarea componență: 

• Președinte: [Nume, funcție] 

• Membri: [Nume, funcție], [Nume, funcție], [Nume, funcție], 

În baza metodologiei pentru acordarea subvenției și a fișelor de evaluare (Anexa 2), am 

procedat la verificarea eligibilității elevilor din Grupul Țintă pentru acordarea subvenției în 

valoare de 2,3 lei/oră de practică. 

Constatare: 

Următorii elevi au îndeplinit criteriile de eligibilitate (prezență minimă 90%, maximum 10% 

absențe nemotivate, maximum 25% absențe motivate, minimum 80 puncte în evaluare): 

Calasa:................ 
Calificarea..................... 
Data:...................... 

Nr. crt. Nume și prenume 
CNP Ore practică 

efectuate 

Valoare subvenție 

(lei) 

1     

2     

3     

 

Acordarea subvenției pentru elevii menționați mai sus, în valoare totală de [suma totală, 

ex......... lei]. Plata se va efectua prin virament bancar în termen de 30 de zile de la data 

prezentului proces-verbal. 

Semnături: 

Președinte: ______________________________ 

Membri: ______________________________ 
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Anexa 7: Proces-verbal pentru acordarea premiilor 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

PROCES-VERBAL 

Nr. ___ din data de ___ 

Subsemnații, membri ai Comisiei pentru organizarea și evaluarea concursurilor pe meserii, 

constituită conform Deciziei nr. ___ din data de ___, având următoarea componență: 

• Președinte: [Nume, funcție] 

• Membri: [Nume, funcție], [Nume, funcție], [Nume, funcție], 

În baza metodologiei pentru organizarea concursurilor pe meserii și a fișelor de evaluare 

(Anexa 3), am procedat la evaluarea participanților la Concursul pe meserii nr. [ex. 1 – 

Mecanică Auto] din data de ___. 

Constatare: 

Următorii elevi au obținut punctajele necesare pentru acordarea premiilor: 

Clasa______________ 

Calificarea______________________ 

Nr. crt. Nume și prenume Punctaj Premiu Valoare (lei) 

1   Locul I 1500 

2   Locul II 1000 

3   Locul III 600 

4   Mențiune 200 

5   Mențiune 200 

Decizie: 

Se aprobă acordarea premiilor în valoare totală de 3500 lei pentru elevii menționați mai sus. 

Plata premiilor se va efectua prin virament bancar în termen de 30 de zile de la data 

prezentului proces-verbal. 
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Semnături: 

Președinte: ______________________________ 

Membri: ______________________________ 

 

 

Anexa 8: Cerere de înscriere la concursul pe meserii 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

CERERE DE ÎNSCRIERE 

Către: Comisia pentru organizarea concursurilor pe meserii 

Subsemnatul/subsemnata, 

Nume și prenume: ______________________________ 

Clasa: ______________________________ 

Telefon contact: ______________________________ 

E-mail: ______________________________ 

Solicit înscrierea la Concursul pe meserii nr. ___ cu denumirea [ex. Concurs de Mecanică 

Auto], organizat în data de ______________________________. 

Declar pe propria răspundere că sunt elev înscris în Grupul Țintă al proiectului „Parteneriat 

pentru stagii de practică - Primul pas pentru un adevărat profesionist, al elevilor Liceului 

Tehnologic Sfânta Ecaterina din Urziceni” și că am luat la cunoștință regulamentul 

concursului. 

Data: ______________________________ 

Semnătura: ______________________________ 
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Anexa 9: Borderou de plată a subvențiilor 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

BORDEROU DE PLATĂ A SUBVENȚIILOR 

Nr. ___ din data de ___ 

 

Nr. 

crt. 

Nume și 

prenume 

CNP 

Clasa 
Nr. ore 

practică  

Valoare 

subvenție (lei) 

Semnătură elev/Nr. 

si data ordin de 

plata 

1       

2       

3       

4       

5       

 

Coordonator tehnic P, 
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Anexa 10: Borderou de plată a premiilor 

LICEUL TEHNOLOGIC „SFÂNTA ECATERINA” URZICENI 

BORDEROU DE PLATĂ A PREMIILOR 

LA CONCURSUL PE MESERII 

Nr. ___ din data de ___ 

 

Nr. 

crt. 
Nume și prenume 

CNP 
Clasa Premiu  

Valoare premiu 

(lei) 

Semnătură elev/Nr si 

data ordin de plata 

1       

2       

3       

4       

5       

 

Coordonator tehnic P, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


