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EXAMEN PENTRU PROMOVAREA IN TREAPTA PROFESIONALA IMEDIAT

SUPERIOARA PENTRU POSTUL DE
SECRETARII S

Liceul Tehnologic ”Sfanta Ecaterina” Urziceni, cu sediul in str. Panduri nr. 57, organizeaza
in data de 05.12.2024 ora 9:00, la sediul unititii, in baza prevederilor

- - H.G. nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar

platit din fonduri publice art. 69;

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completirile

ulterioare;

- Art. 31 din Legea — cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri

publice, cu modificérile si completarile ulterioare,

examen pentru promovarea in treapta profesionala imediat superioari, pentru postul
de secretar, (1 normi), perioadi nedeterminati), de la treapta profesionala IIT S la

treapta profesionala II S.

Examenul se va desfasura dupa urmétorul grafic:

Etapa de concurs/examen Data B v,
orar)
Proba scrisi (2 ore) 05.12.2024 9:00-11:00
Afisarea rezultatelor la proba scrisi 05.12.2024 14:00
Depunerea contestatiilor la proba scriséa 05.12.2024 14:00 — 15:00
Afisarea rezultatelor la proba scrisd dupé contestatii | 05.12.2024 16:00

Depunerea dosarului de inscriere se va face in perioada 02 — 03 decembrie 2024.

Dosarul de inscriere trebuie si cuprindai:

- a) cerere de inscriere;

- b) adeverinte eliberate de angajatori din care si reiasd vechimea in gradul sau treapta

profesionald din care promoveaza;

- c¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in
care s-a aflat in activitate / adeverin{d cu calificativele obtinute in ultimii 3 ani de

activitate.
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1. Bibliografia de examen propusi
. Legea Educatiei Nationale nr.198/2023 cu modificarile si completérile ulterioare;

2. Ordinul ME nr. 5726/06.08.2024 — Regulamentul cadru de organizare si functio-
nare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

3. Legeanr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Ordinul ME nr. 5518/11 iulie 2024 — Metodologie de acordare a burselor;

5. OMECS nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor gestionate de unitdtile de invatdmant preuniversitar

6. HGnr. 500/2011 privind Registrul general de evidenta a salariatilor;

7. Legeanr.284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului platit din
fonduri publice;

8. Legeanr.63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului di-
dactic si didactic 2ontractu din invatamant;

9. Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale;

10. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronic;

11. Legea nr.677/21.11.2001(actualizatd)pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu character personal si libera circulatie a acestor date;

12. 0.G.nr.27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

13. Legeanr.477/08.11.2004 privind Codul de conduité a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice

2. Tematica de examen propusi
e Contractul individual de munca;
e Incadrarea personalului didactic in invatimantul preuniversitar;
e Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;
e Organizarea si functionarea sistemului national de invatimént preuniversitar;
e Conducerea unititilor de Invatimant preuniversitar;
e Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar;
e Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de ser-
viciu;
e Reglementari privind activitatea de solufionare a petitiilor;
e Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor;
e Arhivarea si circuitul documentelor;
e Acordarea burselor in invatamantul preuniversitar;
e Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel);
e Cunogstinte de utilizare a softului specific activititii in scoli (EDUSAL, REVI-
SAL, SITIR)
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